СХЕМА 

систематизации дел 
	1. Декреты

2. Указы

3. Законы

4. Постановления

5. Указания (циркуляры)

6. Уставы

7. Положения

8. Решения

9. Приказы

10. Распоряжения

11. Инструкции (правила)

12. Стенограммы

13. Протоколы

14. Резолюции, обращения

15. Проекты (планов, программ)

16. Планы (бюджет, плановая калькуляция)

17. Программы

18. Лимиты

19. Проспекты

20. Титульные списки

21. Задания

22. Темники

23. Наказы

24. Сметы

25. Сметы (штатные расписания)

26. Диаграммы

27. Графики

28. Схемы

29. Номенклатуры

30. Отчеты (стат.листы, таблицы, отчетная калькуляция)

31. Балансы

32. Сведения

33. Сводки

34. Анализы

35. Информация (сообщения, донесение)

36. Обзоры 

37. Справки

38. Доклады

39. Докладные записки

40. Рапорты

41. Обязательства

42. Обоснования

43. Расчеты (нормы)

44. Отзывы

45. Рецензии

46. Рекомендации
	47. Предложения

48. Заключения

49. Объяснительные записки

50. Акты

51. Договоры (заявки, ценники)

52. Паспорта (каталоги)

53. Автобиография

54. Анкеты

55. Афиши

56. Плакаты

57. Брошюры

58. Бюллетени (журналы)

59. Книги

60. Дневники

61. Диссертации

62. Рукописи

63. Статьи

64. Характеристики (описания)

65. Ведомости (карточки)

66. Списки (описи)

67. Жалобы (заявления)

68. Телеграммы

69. Истории

70. Карты (земельные планы, земельные записки)

71. Фотоснимки

72. Чертежи

73. Образцы

74. Личные карточки

75. Лицевые счета

76. Требовательные ведомости

77. Направления на работу

78. Трудовые книжки

79. Переписка

80. Личные дела

81. Материалы и документы

82. Настольный реестр




